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Satin Alma Komisyonlar1 Yiiksekokul Midirlugi
1 |Malzeme ihtiyaglari birimlerden yazi ile istenir. Gergeklestirme Gorevlisi Yiiksekokul Sekreterligi Taginir istek Belgesi

Harcama Yetkilisi

Taginir Istek Birimleri

Satin alma birimine gelen talepler i¢in biitce

Satin Alma Komisyonlar1

Yiiksekokul Midirlugi

2 |tertiplerinde yeterli 6denek olup olmadig: kontrol Gergeklestirme Gorevlisi Yiiksekokul Sekreterligi MYS
edilir. Harcama Yetkilisi Taginir Istek Birimleri
. X R Satin Alma Komisyonlari Yiiksekokul Midiirlugi
3 Eetefh odene}( varise l;1yatt Amf“ma | Gergeklestirme Gorevlisi Yiiksekokul Sekreterligi Fiyat Teklif Tuitanagi
OmISyonunca piyasa Lyat arasiirmast yapiur. Harcama Yetkilisi Taginir Istek Birimleri
Piyasadan en az 3 teklif almarak piyasa arastirma Satin Alma Komisyonlar1 Yiiksekokul Miidiirligii
4 |tutanag tanzim edilir. Malzeme alinacak firma veya |Gergeklestirme Gorevlisi Yiiksekokul Sekreterligi Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
firmalar belirlenir. Harcama Yetkilisi Taginur Istek Birimleri
Alinan malzemelerin uygunlugu muayene Satin Alma Komisyonlar1
5 |komisyonunca kontrol edilir. Uygun olanlar teslim | Gergeklestirme Gorevlisi Yiiksekokul Sekreterligi Muayene Komisyon Tutanagi
ahinir. Harcama Yetkilisi Taginur Istek Birimleri
Satin Alma Komi I - R,
Faturalandirihip alinan malzemelere Tasinir Kayit atm Aima omls“yon art Y}fksekokul Mudurlug&ll
6 | qisteminde Tasumr islem Fisi diizenlent Gergeklestirme Gorevlisi Yiiksekokul Sekreterligi KBS
1steminde Tastur fylem Fist duzenienir. Harcama Yetkilisi Taginir Istek Birimleri
. . . X .. |Satin Alma Komisyonlar1 Yiiksekokul Miidiirliigii
7 g[ YS s[;s{e;‘l ";dve " Od?mj eTn olusturularak Strateji Gergeklestirme Gorevlisi Yiiksekokul Sekreterligi MYs
aire baskanligina gondertir. Harcama Yetkilisi Taginir Istek Birimleri
Satin Alma Komisyonlari Yiiksekokul Miidii:
8 |Kontrol sonucu ddeme ilgili kisi/firmaya gergeklesir. |Gergeklestirme Gorevlisi Yiiksekokul Sekreterligi
Harcama Yetkilisi Taginir Istek Birimleri
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ali Osman OZTURK Sehnaz GUVEN
Bilgisayar isketmeni Yiiksekokul Sekreteri




